REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Rozdział I
Zagadnienia ogólne
§1
1. Biblioteka jest interdyscyplinarną pracownią szkoły.

2. Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoły oraz rodzice uczniów.

3. Uczniowie stają się czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym, pracownicy 
i rodzice na podstawie dowodu osobistego, legitymacji służbowej lub karty czytelnika dziecka.

Rozdział II
Funkcje biblioteki
§2
Biblioteka:

1. Służy realizacji zadań dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekuńczych szkoły oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiałach dydaktycznych znajdujących się 
w szkole.

3. Jest pracownią dydaktyczną, w której zajęcia prowadzą nauczyciele bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotów, korzystając ze zgromadzonych zbiorów uzupełniających programy nauczania i wychowania.

4. Pełni funkcję ośrodka informacji w szkole: dla uczniów, nauczycieli i rodziców.
Rozdział III
Organizacja biblioteki

§3

1. Nadzór:

Bezpośredni nadzór nad biblioteką sprawuje dyrektor szkoły podstawowej, który:

a. zapewnia właściwe pomieszczenie, wyposażenie, wykwalifikowaną kadrę i środki finansowe na działalność biblioteki,
b. zarządza skontrum zbiorów bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie pracownika,
c. zatwierdza Regulamin biblioteki szkolnej.
2. Lokal:
Lokal biblioteki składa się z jednego pomieszczenia: wypożyczalni i czytelni.

3. Zbiory:

a. Biblioteka gromadzi następujące materiały:
· wydawnictwa informacyjne,
· materiały regionalne,
· podręczniki i programy nauczania dla nauczycieli,
· lektury podstawowe i uzupełniające do języka polskiego,
· literaturę popularnonaukową (encyklopedie, słowniki, leksykony) oraz literaturę naukową,
· wydawnictwa naukowe z dziedziny historii i sztuki, 
· podstawowe wydawnictwa z psychologii, pedagogiki i dydaktyki różnych przedmiotów nauczania,
· materiały audiowizualne (np. płyty CD, DVD),
· teczki tematyczne z różnych dziedzin wiedzy.
b. Strukturę szczegółową zbiorów determinują: profil szkoły, zainteresowania użytkowników oraz możliwość dostępu czytelników do innych bibliotek.

Rozmieszczenie zbiorów:

· literatura piękna stoi w układzie działowo-alfabetycznym,
· lektury do języka polskiego są rozmieszczone alfabetycznie wg klas,

· księgozbiór podręczny znajduje się przy drzwiach wejściowych do biblioteki oraz na jej przeciwległym końcu,

· czasopisma fachowe, społeczno-kulturalne oraz zbiory medialne przechowuje się w bibliotece w księgozbiorze podręcznym i udostępnia się nauczycielom na zajęcia lub innym czytelnikom tylko na miejscu.
4. Pracownicy:

a. Biblioteką szkolną kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b. zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy określają odrębne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki.

a. biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie trwania zajęć dydaktycznych zgodnie
z organizacją roku szkolnego,

b. okres udostępniania zbiorów zostaje skrócony w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum,

c. czas otwarcia biblioteki zatwierdza na początku roku szkolnego dyrektor szkoły.

6. Finansowanie wydatków.

a. podstawowym źródłem finansowym biblioteki jest budżet szkoły,

b. wysokość kwoty wydatków na potrzeby szkoły ustalana jest na początku roku kalendarzowego,

c. propozycje wydatków na uzupełnienie zbiorów zatwierdza dyrektor szkoły,
d. działalność biblioteki może być dotowana przez Radę Rodziców i innych ofiarodawców.
Rozdział IV
Zadania i obowiązki nauczyciela bibliotekarza
§4

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

a. udostępniania książek i innych źródeł informacji,
b. indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
c. tworzenia warunków do poszukiwania, porządkowania i wykorzystywania informacji 
z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną:
· wzbogacanie zasobów w najnowsze pozycje książkowe oraz źródła medialne,
· tworzenie teczek tematycznych,
· prowadzenie zajęć z edukacji czytelniczej i medialnej.
d. rozwijania i rozbudzania indywidualnych zainteresowań uczniów oraz pogłębiania 
u uczniów nawyku czytania i uczenia się:
· konkursy,

· wystawy,

· akcje, 

· kącik czytelniczy.

e. organizowania różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną:
· wycieczki,

· koła zainteresowań,
· imprezy,
· akcje,

· gazetki i wystawy biblioteczne.

f. współpracy biblioteki szkolnej z uczniami:

· poradnictwo w wyborach czytelniczych,

· pomoc uczniom w rozwijaniu własnych zainteresowań,
· pomoc uczniom przygotowującym się do konkursów,
· rozpowszechnianie informacji o aktywności czytelniczej oraz motywowanie do podnoszenia poziomu czytelnictwa.  

g. współpracy biblioteki szkolnej z nauczycielami:

· udostępnianie programów nauczania, podręczników, materiałów edukacyjnych
i ćwiczeniowych,
· poradnictwo w wyborach czytelniczych,

· współpraca w zakresie rozwijania potrzeb i zainteresowań czytelniczych uczniów,

· współdziałanie w zakresie tworzenia warsztatu informacyjnego,

· zgłaszanie propozycji dotyczących zakupu nowych książek i innych materiałów,
· współdziałanie w zakresie egzekwowania warunków przestrzegania Regulaminu biblioteki szkolnej,
· współpraca przy organizacji imprez i konkursów,
· prowadzenie lekcji bibliotecznych z edukacji czytelniczej i medialnej.

h. współpracy biblioteki szkolnej z rodzicami, środowiskiem lokalnym i innymi bibliotekami:

· wyposażenie uczniów w podręczniki, materiały edukacyjne i ćwiczeniowe,

· wypożyczenia książek zainteresowanym rodzicom,
· informowanie rodziców o poziomie czytelnictwa dzieci,

· organizacja wycieczek do innych bibliotek,

· współudział w organizacji różnych działań na rzecz czytelnictwa,
· współuczestnictwo w konkursach czytelniczych i plastycznych.

i. organizowania działań rozwijających indywidualne zainteresowania uczniów 
i promujących czytelnictwo:
· konkursy,
· koła zainteresowań, 

· tworzenie zestawień aktywności czytelniczej uczniów (wykresy czytelnicze),

· działalność aktywu bibliotecznego,

· akcje, 
· zakup nowości książkowych,

· reklama działań biblioteki na stronie internetowej szkoły.
2. Praca organizacyjno-techniczna:
W ramach prac organizacyjno-technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowiązany jest do:
a. gromadzenia zbiorów,

b. ewidencji zbiorów,

c. opracowania zbiorów,
d. selekcji zbiorów (materiałów zbędnych, zniszczonych i zdezaktualizowanych),
e. organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielanie księgozbioru podręcznego, prowadzenie teczek tematycznych, zestawień bibliograficznych itp.).
3. Obowiązki nauczyciela bibliotekarza.

Bibliotekarz:

a. odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorów,

b. współpracuje z wychowawcami różnych przedmiotów,

c. sporządza plan pracy biblioteki, harmonogram lekcji bibliotecznych oraz okresowe 
i roczne sprawozdanie z pracy,
d. prowadzi dziennik pracy biblioteki, księgi inwentarzowe, rejestry wpływów i ubytków, ewidencję wypożyczeń,
e. doskonali warsztat pracy.
Rozdział V
Prawa i obowiązki czytelników
§5
1. Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki.

2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorów korzystać można:
· wypożyczając do domu,

· czytając na miejscu. 

3. Jednorazowo można wypożyczyć 2 książki na okres 1 miesiąca w roku szkolnym lub 4 książki na okres wakacji lub ferii.

4. Uczniowie przygotowujący się do konkursów mają prawo do wypożyczenia jednorazowo większej ilości książek na okres dłuższy niż 1 miesiąc. 

5. Nauczyciele nie mają ograniczeń ilościowych w wypożyczaniu książek, natomiast są zobowiązani do ich oddania pod koniec każdego roku szkolnego.
6. Komplety książek mogą być wypożyczane do klaso-pracowni, a odpowiedzialność za nie bierze nauczyciel wypożyczający.
7. Na początku roku szkolnego tzn. w pierwszym tygodniu września uczniowie powinni dokonać zwrotów książek wypożyczonych na okres wakacji i ferii. 

8. Książek nie należy przetrzymywać, gdyż czekają na nie inni czytelnicy.
9. Czytelnik może prosić o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
10. Korzystający z czytelni wpisuje się do zeszytu odwiedzin.

11. Wszystkie zbiory biblioteczne należy szanować, a zauważone uszkodzenia zgłaszać bibliotekarzowi.

12. W przypadku zniszczenia lub zgubienia książki czytelnik musi zwrócić taką samą pozycję lub inną wskazaną przez bibliotekarza.

13. W bibliotece należy zachować ciszę, ład i porządek. Nie można także używać telefonów komórkowych.
14. Podczas wizyty w bibliotece obowiązuje zakaz picia i spożywania posiłków.

15. Czytelnicy opuszczający szkołę (uczniowie, nauczyciele) zobowiązani są do rozliczenia się 
z biblioteką, czyli zwrotu wszystkich wypożyczonych materiałów 
(książek, innych zbiorów) najpóźniej na 2 tygodnie przed końcem roku szkolnego lub powinni dokonać zwrotu ww. materiałów w odpowiednio wcześniejszym terminie.
16. W szczególnych okolicznościach (np. zapotrzebowania na lektury, które są przetrzymywane przez uczniów) biblioteka ma prawo zażądać ich zwrotu. W przypadku nie zastosowania się do tych wymagań bibliotekarz w porozumieniu z wychowawcą może zastosować odpowiednie kary w stosunku do takich czytelników (np. okresowo wstrzymać wypożyczanie).
17.  Udostępnianie darmowych podręczników i innych materiałów edukacyjnych uczniom reguluje oddzielny regulamin tzw. Regulamin wypożyczania i udostępniania, podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych uczniom 
w Publicznej Szkole Podstawowej w Kłonówku-Kolonii (Zał.nr1).
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